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Jak przygotowac tekst do Przegladu Elektrotechnicznego

Streszczenie. Przedstawiony nizej tekst opisuje jak przygotowac artykut zgtaszany do ,Przegladu Elektrotechnicznego”. Autorzy zobowigzani sg do
przygotowanie tekstu zgodnie z podanymi zaleceniami. Streszczenie nie powinno by¢ dfuzsze niz 4 linie tekstu. W kazdym artykule musi by¢

komplet: tytut, streszczenie, stowa kluczowe - polskie i angielskie.

Abstract. These instructions give you guidelines for preparing papers for “Przeglad Elektrotechniczny”. The authors are requested to prepare the
paper according to given below recommendation. The length of the abstract should be not larger than four lines. (Tu wstawiamy tytuf angielski
artykutu. Jesli artykuf jest po angielsku to wstawiamy analogicznie polski tytut po streszczeniu).

Stowa kluczowe: prosze podac cztery terminy opisujgce tres¢ artykutu.

Keywords: prosze podac¢ stowa kluczowe angielskie.

Wstep

Do napisania sformatowanego tekstu wystarczy typowy
edytor MS Word. Przygotowany tekst jest w zasadzie
tekstem ,camera ready”, tylko mate poprawki edytorskie sg
wprowadzane przez wydawce. Ponadto przygotowanie
tekstu w postaci sformatowanej utatwia ocene objetosci i

uktadu tekstu. Nie wolno stosowaé réznego rodzaju
sztuczek oferowanych przez edytor (automatyczne
dzielenie  wyrazéw, automatyczny spis literatury,

definiowane w punktach odstepy, wiasne style, itp.). Tego
rodzaju zabiegi i tak nie bedg przetworzone, a tylko utrudnig
prace wydawcy. Prosimy wiec o uzywanie najprostszego
standardowego stylu.

Zaczynamy od sformatowania strony. Ustawiamy
nastepujgce marginesy: gorny, lewy, prawy 1,8 cm, dolny
2,5 cm. W pierwszym rzedzie wpisujemy nazwiska autorow
czcionkg Arial bold 10 i wyréwnujemy do prawej. Po
odstepie 1,5 wpisujemy miejsce pracy czcionkg Arial 8.
Dwa odstepy i wpisujemy tytut czcionkg Arial 16 bold. Dwa
odstepy 8 i wpisujemy streszczenie czcionkg Arial 7,5
kursywa. Pojedynczy odstep i wpisujemy streszczenie
angielskie, zakonczone tytutem angielskim w nawiasie.
Jeden odstep i wpisujemy stowa kluczowe polskie i
angielskie czcionkg Arial 8. Kolejny odstep jednej interlinii i
wstawiamy znak podziatu ~uktad strony/znak
podziatu/ciagly”. Jeden odstep i dokonujemy podziatu tekstu
na kolumny ,format/kolumny/dwie/odstep 5 mm”. Teraz
zaczynamy wpisywac tekst pracy.

Formatowanie tekstu

Tekst piszemy czcionkg Arial 9. Wociecie pierwszego
wiersza akapitu 5 mm. Srodtytuly piszemy czcionkg Arial
bold 9 bez numeracji. Bezposrednio po tytule akapity
piszemy tekst jako ,wyjustowany”. Nie uzywamy spacji do
formatowania tekstu, robi to za nas edytor. Podobnie znaki
specjalne jak spacja nierozdzielajgca (ctri+shift+spacja)
albo reczny koniec wiersza (shift+tenter) powinny by¢
stosowane tylko w specjalnych przypadkach.1 Podpisy pod
rysunkami, opisy tabel, tabele, przypisy, spis literatury
piszemy czcionkg Arial 8. Jesli w tekscie wystepuje symbol
np. Ao lub Sew to uzywamy w tym celu opcji
.wstaw/symbol” — a nie edytora réwnan, gdyz wtedy
nastepuje rozsuniecie linii tekstu. Edytor réwnan nalezy
stosowa¢ tylko w wyjagtkowych wypadkach, gdy nie jest
mozliwe zastosowanie zestawu znakoéw tabeli symbol, a

wiec na przyktad H . Chociaz tekst pisany jest czcionkg

! Niektorzy Autorzy majg maniere recznego formatowania wierszy,
np. celu usunigcia pojedynczych liter jak w, i z konca wiersza. Taka
operacja moze by¢ stosowana na finalnym tekscie, a nie na tekscie
do dalszej obrobki.

Arial to wszystkie symbole w tekscie i na rysunkach
powinny by¢ takie same jak we wzorach, pisane kursywag
Times New Roman, a wiec J a nie J. Nalezy uzywaé opciji
,wstaw-symbol-czcionka symbol” a nie ,wstaw-symbol-
zwykly tekst”.

W tekscie nie nalezy bez wyraznej potrzeby stosowac
pogrubien, kursywy lub podkreslen. Nalezy pamietaé, ze
znak dziesietny w polskiej literaturze jest przecinkiem, a
wiec piszemy 1,25 a nie 1.25. Nie nalezy bez potrzeby
stosowac skrétow, a wiec piszemy ,, jak podano na rysunku
2 oraz w tabeli 3” a nie ,jak podano na rys.2 oraz w tab.3".
Natomiast piszemy , Rdzen jest prostokatny (rys.2)” a nie
,Rdzen jest prostokagtny (rysunek 2)” .

Wzory

Do wpisywania wzoréw uzywamy standardowego
edytora réwnan stanowigcego wyposazenie edytora (jest to
zazwyczaj MathType). Po otwarciu edytora rébwnan mozna
zdefiniowac jego styl i rozmiar czcionki — styl powinien by¢
Times New Roman italic oraz macierz/wektor bold. Rozmiar
czcionki 10/7/5/14/12. A wiec typowe rownanie bedzie miato
postac
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gdzie: J — gestos¢ pradu, r — odlegtos¢, AB,C — wspot-
czynniki geometryczne.

Numeracje wzoru umieszczamy po lewej stronie (moze
sie to wydawaé¢ dziwne, ale taka juz jest tradycja
Przegladu), a wzér umieszczamy na Srodku kolumny. Nie
wolno wstawiaé wzoréw w tabele. Miedzy tekstem a
wzorem powinien by¢ odstep 6 pkt (od goéry i od dotu).
Mozna to fatwo realizowa¢ z opcji "akapit". Miedzy
kolejnymi wzorami takze powinien by¢ wprowadzany odstep
6 pkt.

W nowszych wersjach Worda zostat zmieniony edytor
réownan. Nie jest to udany produkt, bo przy konwersji do
starszych wersji réwnanie zostaje zamienione na ziej
jakosci obrazek (nie nalezy wiec tego robi¢). Rozwigzaniem
jest stosowanie oryginalnego MathType.

Rysunki

Najwieksze problemy majg autorzy z profesjonalnym
wykonaniem rysunkéw. Preferowane sg rysunki w grafice
wektorowej, np. przy wykorzystaniu MS Visio. W wiekszosci
przypadkdéw wystarczy rysunek wstawiony w tekscie Worda.
Dla bezpieczenstwa jednak jest zalecane dotgczenie do
artykutu zrédtowych plikdw rysunkéw, w jednym ze znanych
standardéw, a wiec: vsd, cdr, eps, jpg, tif.
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Rys.1. Przyktad rysunku wstawionego jako plik ,fig.tif”

Podpisy piszemy czcionkg Arial 8 jako ,wyjustowane”,
bez kropki na koncu. Nie nalezy scala¢ rysunku i podpisu w
jedno pole tekstowe, bo przy skalowaniu rysunku zmienia
sie wowczas takze podpis. Tylko w szczegodlnych
przypadkach mozna wstawia¢ rysunki w tabeli.

Rysunki (i inne obiekty) wstawiamy w pole tekstowe
(opcja: ,wstaw/pole tekstowe”). Po wstawieniu rysunku
usuwamy linie pola tekstowego (klikngé na pole tekstowe i

—

Rys.2. Przyktad rysunku w ramce wigkszej niz szeroko$¢ kolumny

Opisy na rysunku muszg by¢ czytelne, nie moga byc¢
wiec mniejsze niz 2 mm. Nie jest dopuszczalne wstawiane
opisow (np. danych osi) w postaci pola tekstowego na
rysunku. Rysunek musi stanowi¢ cato$é, gdyz inaczej przy
przesuwaniu i skalowaniu rysunku opisy i rysunek nie bedg
do siebie pasowac.

Poza wyjatkowymi przypadkami (gdy nie mozna inaczej)
rysunek nie powinien rozdziela¢ akapitu. Akapit jest bowiem
pewng skonczong myslg i nie jest elegancko w stosunku do
czytelnika przerywacé te mysl| rysunkiem

Wazng sprawg jest wybor odpowiedniego edytora
rysunkow. Wielu autorow uzywa do wykonania rysunkéw
narzedzi oferowanych przez Word lub Windows (niektérzy
osiagajg nawet bieglos¢ w stosowaniu tych narzedzi).
Generalnie nie sg to jednak edytory umozliwiajace
wykonanie rysunku o profesjonalnej jakosci — bardziej
nadajg sie do wykonanie np. laurki imieninowej. Dobre
rezultaty osigga sie stosujgc grafike wektorowg, np.
wykorzystujgc Corel Draw. Dobrej jakosci rysunki
techniczne mozna otrzymaé stosujgc Visio (przykiad
rysunku wykonanego przy pomocy edytora Visio
przedstawia ilustracja 2).

Rysunki powinny byé¢ oryginalng wtasnoscig autorow —
nie mogg by¢ skanowane z innych zrédet bez zezwolenia.

Jesli autor ma problemy z przygotowaniem rysunku w
postaci pliku, zalecamy nastepujgca recepte: wydrukowaé

wybraé opcje: ,format/pole tekstowe/kolory i linie/brak linii”).
Nie nalezy wstawia¢ rysunku bezposrednio do tekstu.
Zalecana technika to: najpierw zaznaczy¢ pole obszaru
rysunku przez wielokrotne wecisniecie klawisza enter —
potem wstawi¢ pole tekstowe. Przy takiej technice
pbézniejsze usuwanie lub skalowanie rysunku nie narusza
struktury tekstu. Wstawienie rysunku w pole tekstowe utatwi
pézniejsze przeskalowanie rysunku lub przeniesienie w
inne miejsce. Gdy rysunek jest umieszczony bezposrednio
w tekscie (bez pola tekstowego) lub gdy jest zakotwiczony,
przy sktadaniu tekstu mogg powsta¢ problemy przy
przetwarzaniu rysunku. Najlepszym sprawdzianem jest
usuniecie rysunku. Jesli tekst jest dobrze sformatowany
takie usuniecie rysunku nie powinno narusza¢ struktury
dokumentu.

Najkorzystniej jest gdy rysunek ma szerokos¢ kolumny —
ok. 8 cm. W szczegdlnych przypadkach gdy rysunek musi
by¢ znacznie wigkszy (np. dla poprawienia czytelno$ci)
zaleca sie stosowanie opcji pola tekstowego:
format/uktad/ramka. Woéwczas rysunek zostanie obtamany
tekstem.

Gdy rysunek jest na szeroko$¢ catej strony warto
wstawi¢ znak podziatu ciggly, zamieni¢ uktad na
jednokolumnowy, a nastepnie znowu wréci¢ do uktadu
dwdch kolumn, jak to ilustruje ponizszy przyktad (dobrze
jest te operacje robi¢ na koncu lub poczatku strony).

rysunek w formacie A4 uzywajac drukarki o bardzo dobrej
jakosci a nastepnie zeskanowac rysunek uzywajgc skanera
o dobrej jakosci i dobrej rozdzielczosci (nie mniej niz 600
dpi). Ale taka ,bitmapa” jest zawsze gorsza od oryginalnego
rysunku (litery stajg sie tez rysunkiem).
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Rys.3. Przyktad prawidtowo wykonanego wykresu

Podobny problem jak z rysunkami autorzy maja
profesjonalnym wykonaniem wykreséw. Takze i tu dosé
powszechnie stosowany Excel nie bardzo nadaje sie do
tekstéw technicznych. Najczestszym btedem Autoréw jest
zbyt mata czcionka opisow na wykresie. Na rysunku 3
przedstawiono przyktad prawidtowo wykonanego wykresu.



Jesli to jest konieczne rysunek moze byé kolorowy. Ale
nalezy tu zachowaé¢ umiar majgc na uwadze, ze druk strony
kolorowej jest wielokrotnie drozszy niz czarno-biatej. Nie ma
wiec np. sensu wstawianie kolorowych linii na wykresie,
jesli mozna to zastgpi¢ roznymi stylami linii czarne;j.

Tabele

Podobnie jak rysunki tabele tez powinny mie¢ szeroko$é
kolumny. Gdy nie jest to mozliwe mozna je obtamywac
tekstem lub wstawia¢ na catej szerokosci strony, podobnie
jak to ma miejsce w przypadku rysunku 2. Tabela powinna
by¢ edytowalna - nie moze by¢ to rysunek. Na gorze tabeli
powinien by¢ umieszczony jej tytut czcionkg Arial 8. Ponize;j
przedstawiamy przyktad tabeli.

Tabela 1. Parametry czujnika

Rodzaj Wymiary [mm] Czuto$¢ [mv/T]
B50/A 20x20x200 20,2
B80/C 50x20x200 30,5
C20/G 40x30x800 70,4
Podziekowania i adnotacie na temat finansowania

umieszczamy na koncu artykutu (kursywa)

Literatura i autorzy

Odniesienia do literatury piszemy w nhawiasach
kwadratowych [12]. Spis literatury na koncu artykutu w
kolejnosci cytowania. Styl pisania literatury (w kolejnosci :
autorzy — nazwisko skrot imienia, tytut artykutu, tytut pisma
kursywa, tom, rok w nawiasie, numer, strony — bez skrétu
str.) ilustruje ponizszy przykfad
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Przeglad

Literature piszemy czcionkg Arial 8 i formatujemy
“fomat/akapit/specjalne/wysuniecie/Smm”.

Literatura powinna uwzglednia¢ najnowsze osiggniecia
krajowe i zagraniczne. Tylko gdy jest to specjalnie
uzasadnione moze to byc¢ literatura z ubiegtego wieku.
Uboga literatura dowodzi, ze albo temat jest niszowy albo
Autor ma stabe rozeznanie w stanie wiedzy. Oczywiscie
mile widziane sg cytowania artykutow z Przeglgdu.

Na koncu artykutu umieszczamy dane wszystkich
autoréw, w tym koniecznie adresy poczty elektronicznej
(adresy te stuzg tez do rozsytania finalnej pdf wers;ji
artykutu). llustruje to ponizszy przyktad:

Autorzy: prof. dr hab. inz. Stanistaw Malinowski, Politechnika
Poznarniska, Instytut Elektroenergetyki, ul. Piotrowo 3a, 60-965
Poznan, E-mail: Malinowski@put.poznan.pl; dr inz. Jan Cichocki,
Instytut  Elektrotechniki, Zaktad maszyn Elektrycznych, ul.
Pozaryskiego 28, 04-703 Warszawa, E-mail: cichocki@iel.waw.pl.

Artykut konczymy opcjg: ,wstaw/znak podziatu/ciagly" co
sprawia ze obie kolumny majg jednakowg diugosc¢.
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